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I. ALTALANOS ES ERTELMEZ( RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabdlyzat (tovabbiakban: Szabélyzat) célia biztositani a Tirkevei
Reformitus Gyiilekezet Szeretetotthona és Alapellatdsi Szolgalata (a tovabbiakban: az Adatkezel8) altal
kezelt személyes adatok jogszabélyi el8irdsoknak megfeleld védelmének 4ltalinos irdnyelveit, meghatarozni a
személyes adatok kezelésével Gsszefiiggd altaldnos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes
adatok kezelésével kapcsolatos fébb szercpkoroket, feladatokat, tevékenységeket és felel8sségeket, s ezek 4ltal
biztositani minden, az Adatkezeld ltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy
Magyarorszdg Alaptorvényében foglalt személyes adatai vécelméhez fliz6d6 informacios onrendelkezési
jogainak érvényesiilesét.

Célja tovabbd az Adatkezeld szervezetén beliili egységes adatvidelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitdsa, folyamatos mikédtetése és fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatisa biztosithatd, az adatvédelmi eldirdsok megsértése

megelézhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményer felderithetSk és indokolt esetben felelfsségre vondsi
eljaras kezdeményezhetd.

A Szabdlyzat hatilya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezelével nmnxaviszonyban, illetve munkavégzésre irdnyul6
egyéb jogviszonyban 4ll6 termeszetes személyekre (a tovabbiakpan egyltt: foglalkoztatott).

2.2, A Szabalyzat targyi hatilya

A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezelénél folytatot minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
cszkdzzel, illetve manudlis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes személy
adataira iranyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkizokre.

2.3. A Szabalyzat iddbeli hatalya

A Szabalyzat id8beli hatdlya a hatdlybalépés napjatél a visszavonasig érvényes.

A Szabilyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdes ekben a hatalyos jogszabalyi eléirdsok, kiilondsen
s Magyarorszag Alaptorvénye,

e az Burépai Parlament és a Tandes (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasérdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér8l (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

s az informécios énrendelkezési jogrél es az informaciészabadsagrol sz6lé 2011, évi CXIL térvény (a

tovabbiakban: Info tv.),

a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvény (e tovabbiakban: Polgari Térvénykanyv),

Magyarorszag helyi onkorminyzatairol sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény,

a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz616 1693, évi I11. torvény,

a lelkiismereti és vallasszabadsig jogardl, valamint az egyhdzak, vallasfelekezetek és vallasi kozosségek

jogallasarol szol6 2011. évi CCVL torvény (Ehtv.),

e 2 gyamhatésagok, a terilleti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgdlatok és a
személyes gondoskoddst nyQjto szervek és személyex 4ltal kezelt személyes adatokrol sz6l16 235/1997.
(X11. 17.) Korm. rendelet,

s aszemélyes gondoskodast ny(jtd szocilis intézménvek szakmai feladatairo] és miikddésiik feltételeirdl
sz616 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet,

e aszemélyes gondoskodast ny(jtd szocialis ellatasok igénybevételérsl 9/1999. (XI. 24.) 5zCsM rendelet,

e a gondozési sziikséglet, valamint az egészségi dllapcton alapulé szocidlis raszorultsag vizsgalatanak és
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igazolasanak részletes szabalyairol szolo 36/2007. (XIL. 22.) SZMM rendelet,

s a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatisok igénylésének és megallapitdsdnak, valamint
folyositasinak részletes szabalyairol szo616 63/2006 (11L.27.} Korm. rendelet,

o aszemélyes gondoskodast nyajto szocidlis ellatasok téritési dijarsl sz616 29/1993. (11.17.) Korm. rendelet,
a kozétkeztetésre vonatkozd taplélkozds-egészségiigyi elbirasokrol szolé 37/2014. (IV. 30.) EMMI
rendelet,

» az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. tirveny,

e az egészségiigyi és a hozzdjuk kapesolddé személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szolo 1997. évi
XLVIL. torvény,

o az egészségligyi alapellatasrdl szolo 2015. évi CXXIIL térvény,
az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl sz6olo 2003. évi LXXXIV. torvény,
az Elektronikus Egészségligyi Szolgaltatasi Térrel kapcsolatos részletes szabéalyokrdl szolo 39/2016.
(XII. 21.) EMMI rendelet,

e a fokozottan ellenérzoft szemmek minésiild gyogyszerek orvosi rendelésének, gylgyszertari

forgalmazisanak, egészségligyl szolgaltatoknal t6rténé felhasznilasanak, nyilvéntartdsanak ¢s

tarolasanak rendjérdl sz616 43/2005. (X. 15.) EiiM rendelet,

a szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. térvény,

a szakképzésrdl szolo térvény végrehajtasarol szol6 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet, S~

a panaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrél 2013, évi CLXV. torvény,

a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekr§l, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggod

szabalyokrdl szold 2023, évi XXV. torvény,

a munka térvénykonyvérsl szol6 2012. évi L. térvény,

e a munkavédelemr&l szolé 1993. évi XCIIL torvény,

s 3 kizalkalmazottak jogéllasirodl szdla 1992, évi XXXIIL térvény,

e aszemélyi j6vedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. torvény,

a tarsadalombiztositds ellatisaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgéltatasok

fedezetérol sz6ld 1997. évi LXXX. tdrvény,

a tarsadalombiztositisi nyugellatasrdl sz6ld 1997, évi LXXXI. t6rvény,

az egészségligyl hozzajarulasrdl sz616 1998. évi LXVI. torvény,

a magannyugdijrél és a magin-nyugdijpénetarakrol sz6lo 1997. évi LXXXIL torvény,

a csaladok tamogatasardl sz616 1998. evi LXXXIV. torveny,

az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérél és védelmérél szold 1997. evi

XLVIL tdrvény,

o amunkavédelemrdl sz016 1993, évi XCHI. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szola 5/1993.
(XII. 26.) MiiM rendelet,

¢ a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmasség orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl S~
520616 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

s az adozis rendjérél sz616 2017. évi CL. térvény,

¢ g szamvitelrol szold 2000. evi C. torvény

vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

4, A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznélatos alapfogalmak

Erintett: Bérmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes szemely.

Személyes adat: Az érintettre vonatkozo barmely informécio.

Azonosithat6 természetes | Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett modon, kiilondsen valamely
személy: azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatérozé adat, online azonosito
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasigi,
kulturdlis vagy szocialis azonossigara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithatd.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unio kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozétt — dnalldan vagy masokkal egyfitt
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az adat kezclésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastdl fiiggetlent] az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezese,
tarolisa, megviltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossigra
hozatala, Bsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, —zaroldsa, torlése  és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel xészitése, valamint a személy azonositasira
alkalmas fizikai jellemzék (pl: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatdlloméany:

Az egy nyilvintartisban kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezelé megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal
végzett adatkezelési milveletek dsszessége.

Adatkezelés korlatozasa:

A throlt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének kotlatozdsa céljabol térténd
megjeldlése Gtjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatérozot: keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6
megbizasibol vagy rendelkezése zlapjin személyes adatokat kezel.

Adatvédelmt incidens:

Az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
médosuldsat, jogosulatlan tovabbitésit vagy nyilvinossdgra hozataldt, vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatdrozott harmadik személy szimara torténd hozzaférhetdveé tétele.

Adattdrlés: Az adat felismerhetetlenné tétele cly médon, hogy a helyreéllitdsa tdbbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan modon tirténd kezelése, amely — a személyes adattdl

elkiildnitve tarolt — tovabbi informacid felhaszndlisa nélkill megallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithatd természetes személyaez ne lehessen kapesolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemz6ire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljdrdsokkal nyert személyes adat, amely lehetGvé teszi vagy
meger8siti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példiul az arckép vagy
a daktiloszképiai adat.

Bliniigyi személyes adat:

A biinteteljards sordn vagy azt megeldzben a hiincselekménnyel vagy a
biintetbeljarassal Osszefliggésben, a biintetSeljiras lefolytatésdra, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érirtettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
elééletre vonatkozo személyes adat.

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

Cimzett:
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozé hozzaférhetévé tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi Allapotira vonatkozd

személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatisokra vonatkozd olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes

személy egészségi allapotardl.
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Az PBurépai Unié tagallama ¢és az Huropai Gazdasdgi Térségrol szold
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek alampolgara az
Eurépai Unié és tagillamai, valamint az Eurdpai Gazdasigi Térségrél szold
megéllapodasban nem részes allam kdzott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjin az
Burépai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodisban részes éllam allampolgaraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érinteltel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
milveleteket végeznek.

Kozérdekdi adat:

Az 4llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kézfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében léve és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsdval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban
rogzitett informécid vagy ismeret, figgetlenil kezelésének modjatol, 6nallé vagy
gytijteményes jellegétsl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a milkodést szabélyozo jogszabdlyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Koz6s adatkezels:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozétt — az adatkezelés céljait s
eszkézeit egy vagy tobb masik adatkezelovel kozOsen hatirozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy tébb
masik adatkezelével kdzésen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja veégre az
adatfeldolgozdval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy&zodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositisdt célzd biometrikus adatok, az
egészségiigyl adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatkozo szemeélyes adatok.

Profilatkotas:

Személyes adat barmely olyan - automatizalt modon t6rténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiiléndsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi éallapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy
érdeklédéséhez, megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolddo jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére
irdnyul.

Hozzijarulas:

Az érintett akaratinak &nkéntes, hatérozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvénitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezé mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a va
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal:

Az adat barki szamara torténd hozzaférhetOvé tétele.

Genetikai adat:

Egy természetes személy orikolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé

Ty

allapotira vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybdl vett biologial minta elemzésébél ered.

Nemzetkozi szervezet:

A nemzetkozi kozjog hatdlya ald tartozé szervezet és annak aldrendelt szervei,
tovébba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam koézotti megallapodas hozott

6
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létre vagy amely ilyen megallapodés alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megel8zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalds, eseménykezelés.

5.

A Szabdalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabilyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatalya ala tartozék szamara rendelkezésre allisdnak biztositasa
az Adatkezeld felelés vezetéjénck (a tovabbiakban: a Vezetd) a feladata és feleldssége.
A Szabélyzat személyi hatdlya ala tartozok munka- illetve feladatkoriiknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabdlyzat tartalmat, a benne foglalt eléirasokat, kiilondsen a szamukra meghatirozott feladatokat és
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérsl nyilatkozatot tenni (1. szami melléklet — Megismerési
nyilatkozat).
A Szabalyzat és az abban meghatarozott miiszaki &s szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kivetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:
s az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi viltozasokat kovetSen, vagy
a szervezetben, illetve a szerepkdrdkben vagy a szabalyozasi kérnyezetben térténd jelentSs viltozds
esetén, vagy
o azadatkezelés miiszaki, technolégiai kirnyezetének jelentés mogvaltozdsa esetén, vagy
o 1j adatkezelés meglkezdését megelézden, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgilat eredményei alapjan
indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgalatinak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett Uj vagy
médositott szabalyozé kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtdriéntét igazold feljegyzés megbrzése a Vezets
feladata és feleldssége.
A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott milszaki €s szervezési intézkedések feliilvizsgalatira javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabélyzat hatdsa a belsd szabalyozisokra és az Adatkezeld szerzodéskotéseire

A Szabalyzatban rbgzitett eldirdsoknak, kételezettségeknek osszhangban kell lennie az Adatkezeld
szabalyozasainak adatvédelmet érintd eloirasaival.

Az Adatkezels 1 vagy modositand6 szabalyozisaiban jelen Szabalyzat eldirdsainak érvényesitésérol a Vezetd
kételes gondoskodni.

Az Adatkezeld belsd elbirdsainak kiaddsra cldkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriiinek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezéste az adatvédelmi tisztviseld szamara

meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabilyozas tervezet adatvédelmi jogszertségére
vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat eldirasait kell alkalmazni az Adatkezeld altal kitott szerzédések adatvédelmi rendelkezeseire, a
személyes adatok kezelésérdl sz6l6 tajékoztatok, valamint onkéntes hozzajaruldson alapulé adatkezelések
esetében a hozzajaruld nyilatkozatok tartalméra, amelyrél a Vezetd feleldssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK £S FELELOSSEGEK

A Vezetd

Feliigyeli és irdnyitja az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabdlyban meghatarozott
kételezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok elldtdsat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat elkészitésérdl és kiaddsarol, kdzzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiikddd foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkdriiknek megfelelden megtdrténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirdsok betartasahoz kapcsolodd ellendrzés modszereinek, eszkézeinek
kialakitasarol és milkddtetésérdl.
Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelni tisztviseldt.
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Gondoskedik arrél, hogy kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés el6készitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviselé szdméara mindazon
feltételeket, jogosultsigokat és erbforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informécidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel altal ellatand6 feladatok végrehajtisahoz sziikségesek.

Téajékoztatia a feligyeleti hatosagot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsidg Hatdsag, a
tovibbiakban: Hatosdg) az adatvédelmi tisztviseld nevér§l, postai és elektronikus levéleimérél, ezen adatok
valtozasardl, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld nevének és elérhetdségi adatainak naprakész
llapotban torténd nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Adatkezel§ altal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsdg széamara torténd bejelentésérol,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Az Adatkezel§ altal végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségével kapesolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elbsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasihoz szitkséges
t4jékoztatast kiteles megadni,

Intézkedik a Hatosagtol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iligyében.
Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld elGsegiti az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban
meghatarozott kitelezettségeinek teljesitését, igy kiilonosen

e a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elbirdsokedl naprakész tijékoztatast nyljt és azok
érvényesitésének moédjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezelesi miiveleteket veégzd
foglalkoztatottak részére,

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasok,
igy kiilénGsen a jogszabdlyok és jelen Szabalyzat elGirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miveletekhez kapcsolodé egyértelmii feladatmeghatirozés, az adatkezelési
miiveletekben kbzremitk6dé foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossagnodvelése,
valamint a rendszeres 1dtkozdnként lefolytatandd vizsgalatok megvalosulasat,

e closegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Adatkezel6nél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,
szakmai tandcsaddssal el8segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,
egyiittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatasara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy killénosen kapcsolatot tart a Hatdsdggal az elézetes konzultdcid és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

¢ kizremikddik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennilldsa alatt és annak megsziinését kovetben is megrzi a .
tevékenységével, annak ellatdsaval kapesolatban tudomaséra jutott személyes adatot, illetve tdrvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiils adatot, valamint minden olyan tovabbi informaciot,
amelyet az Adatkezeld nem koteles torvény elirdsai szerint a nyilvanossag szdmara hozzaférhet6vé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végz6 foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkérén beliil felelGs a személyes adatok jelen Szabélyzat el6irasainak megfeleld, jogszeri
¢s biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, kilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnyaban ne véalhassanak
nyilvanosan hozzaférhetéveé.

Koteles megdrizni a feladata ellatdsa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informaciok bizalmassagit, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szémara az Adatkezel® altal biztositott szakmai
képzéseken,

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabélyzat eldirasaival.
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10.1. Jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatdsag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszéban meg kell felelnie az adatkezelés célj 4nak, az adatok felvételének
&s kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet jogszerti, ha

megfeleld jogalappal bir,

Az adatkezelés atlathaté és tisztességes, ha célia egyértelmiien meghatdrozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrél és jogai érvényesitésének lehetdségeirsl egyarant megfeleld — kézérthets &s konnyen hozzaférhetd
— tajékoztatést kap.

10.2. Célhoz kototiség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatérozott, egyértelmii és jogszer(i célbol térténhet.

10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez szilkséges minimalis mennyisegl adatokra kell korlatozodniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése eldtt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositisanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lennilik. Minden észszerli intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjib6l pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsek.

10.5. Korlatozott tarolhatosag elve

A személyes adatok taroldsanak olyan forméban kell térténnie, amely az érintettek azonositisat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szilkséges ideig teszi lehetdve.

Az Adatkezeld kiteles az adatkezelés tervezett idstartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerit megdrzési ideje letelt, akkor az adatokat
térolnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megolddssal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly mobdon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodiséval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszdmoltathatdsag elve

Az Adatkezel® felelSs a fent felsorolt elveknek valo megfelelésért, azok alkalmazasaert (,,Privacy by defauit”),
tovibbéd képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel8 az adatvédelmi alapelvek teljesiiléset, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd jogal
érvényesiilését és személyes adataik megfelel védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok lkvetkezetes betartasaval, betartisdnak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajidsdval megbizott
foglalkoztatottak ~ feladatainak, hatdskorénck, felel8sségének és  be-, illetve elszamoltathatésaganak
szabalyozottsigival biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,.Privacy by default”).

Az Adatkezel§ a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat gy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jovében is, hogy azok a tudomany és technolégia mindenkori 4llasdnak megfelelden és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd

9
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kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségik és rendelkezésre allasuk meglrzését, tovabba alkalmasak és
megfelel6ek legyenek annak biztositasira, hogy

» kizarolag olyan €s annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulisahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
» a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozzd, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az szilkséges és engedélyezett,
e akegelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
a kezelt személyes adatok az érintett erre irinyuld kifejezett akarata hidnyidban ne vélhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhet6vé,
A foglalkoztatottak feladataik ellatasa korében személyes adatokat kizarolag a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi
eldirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszeril kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatdsa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsiégaik jogszerl(l felhaszndlasdért fegyelmi, kartéritési, blmtetGjogi és szabilysériési feleldsseggel
egyarant tartoznak.
Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei atlithatosdgénak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasanak
biztositasa céljabdl az altala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szama
melleklet) adatkezeldi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirtl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetévé a kiilonbdzd érintetti kordk (pl: foglalkoztatottak, elldtottak, weboidala latogatdi, szerzédéses
partnerek, vendégek, illetve latogatdk, stb.) szdméra.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljestil:

» az erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkret célbol térténd kezeléséhez,

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzbdés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szitkséges,

e az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges,

» az adatkezelés az érintett vagy egy méasik természetes szemely létfontossagl érdekeinek védelme miatt
szlikséges,

e az adatkezelés kdzérdekii vagy az Adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositviny gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges,

o az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez swilkséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
¢és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazas hianydban az adatkezelés alapjéul kizardlag az érintett megfeleld tdjékoztatasan
alapuld, onkéntes és kifejezett hozzdjarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbol és id6tartamig torténd kezeléséhez, A hozzajarulas beszerzése soran az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére.

Az adatkezelés jopalapjinak, jogszerliségének -ellenérzése az Adatkezeld feleldssége, mely feladat
végrehajtasdban az adatvédelmi tisztviselé tajékoztatdssal és tanicsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitésa, illetve jogszeriiségének vizsgélata, ellendrzése sordn kiilonos figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem télidtt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
¢s olyan mértékben jogszerli, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiléi feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelé és az annak megbizasibol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatilyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel
o az adatkezeléssel dsszefiiged tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzben tijékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: eldzetes tajékozddashoz valo jog),

10
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o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Gsszefiiggd informaciokat az Adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovéabbiakban: hozzaféréshez valo j og),

e kérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog),

o kérelmére személyes adatai kezeléset az Adatkezel§ korlatozza (a tovibbiakban: az adatkezelés
korlatozasdhoz valé jog),

e Kkéreimére személyes adatait az Adatkezeld t5rdlje (a tovabbiakban: torléshez vald jog).

14. Az érinfeit jogai érvényesiilésének biztositasa

Az Adatkezel§ az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezeld az érintett részére nyujtandé barmely értesitést és tajékoztatdst lényegre torf, vilagos es
Kozérthetben megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tajékoztatds esetén kénnyen hozziférhetd és olvashatd
formaban teljesiti.

Az Adatkezeld az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsdgok érvényesitéscre iranyulé kérelmet annak
benyjtasatol szdmitott legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil clbirdlja és dontésérdl az
érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nytjtotta be, elektronikus Gton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhaté, hogy a kérelmet benyiljto személy nem azonos az érintettel, az Adatkezeld
a kérelmet az azt benyQjté személy személyazonossiganak hitelt érdemld igazolasat kijvetden teljesiti.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkérre vonatkozéan — az elézetes tajékozddashoz vald jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyiijt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezeld vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torléset vagy az adatkezelés korlatozasat jogszeriien melldzi, az Adatkezell az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek

megtéritését kovetelheti az érintettol.
14.1. Az elbzetes tdjékozdodashoz valé jog

Az elBzetes thjékozddashoz valo jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az 4ltala, illetve a meghizasabdl
vagy rendelkezése alapjén eljard adatfeldolgozo 4ltal végzett adatkezelés miiveletek megkezdését megelozlen
vagy legkésébb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szdmara
hozzaférhetévé teszi
e az Adatkezels & — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az adatfeldolgozé —
megnevezését és elérhetdségeit,
o azadatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
a tervezett adatkezelés céljat és
e az érintettet a hatilyos jogszabalyi el6irasok alapjan megillet§ jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.
Téjékoztatast nyijt tovabba
o az adatkezelés jogalapjarol,
a kezelt személyes adatok megérzésének idgtartamérdl, ezen idOtartam meghatarozdsanak
szempontjairol,
o akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitésa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
_ ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérol,
a kozelt személyes adatok gytijtésének forrdsarol és
az adatkezelés kdrilményeivel dsszefiiggé minden tovabbi érdemi tényrol.
A téjékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal arnyosan késleltetheti, a tajekoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tijékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges
o az Altala vagy részvételével végzett vizsgilatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetGeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatdsanak,
a biincselekmények hatékony és eredményes megelézésének és felderftésének,
a biincselekmények elkévetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,
a kozbiztonség hatékony és eredmenyes védelmének,
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e az 4llam kiils6 és bels6 biztonsiga hatékony és eredményes védelmének, igy kiiléndsen a honvédelem
€s a nemzetbiztonsag vagy
¢ harmadik személyek alapveté jogai védelmének biztositisahoz.

4.2, A hozzaféréshez vald jog

A hozzaféréshez valo jog érvényestilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tajékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd kezeli-
e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljars
adatfeldolgozéd kezeli, az Adatkezeld az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a
megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait ¢és kzli vele

a kezelt személyes adatok forrasat,
az adatkezeles céljat és jogalapjat,
a kezelt szemeélyes adatok korét,
a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket s nemzetkdzi szervezeteket — kirét,
e 2 kezelt személyes adatok megdrzésének iddtartamat, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjait,
e az érintettet a hatalyos jogszabalyi eldirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,
profilalkotés alkalmazasanak esetén annak tényét és
e az ¢rintett személyes adatainak kezelésével Osszefuggésben felmerult adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének kortilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére teit intézkedéseket.

Jogszabalyi elGirdson alapulo, koételezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valo hozzéferssi
joganak érvényesiilését az Adatkezeld elsédlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositdsaval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjin kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy tdrvényes kepviselje betekintési jopanak gyakorlasa, illetve a szemelyes adatot tartalmazo
iratrol torténd mésolatkészités és kiadas soran egyarant gondoskodni kell arrdl (pl.: kitakards vagy alnevesités
alkalmazasaval), hogy annak folyamén masok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiiiése érdekében az Adatkezeld, ha az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaréd adatfeldolgozé dltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiillondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az ¢rintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizOtt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt: :
helyesbites).

Az Adatkezeld mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

* a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy
e az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizardan nem allapithato
meg.
Ha az Adatkezel az altala, illetve a megbizasibol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényéré! és a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt az adatkezel6t,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

144, Az adatkezelés korldtozasahoz val6 jog

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo a korlatozéssal érintett személyes adatokkal a tarolasen tul egyéb
adatkezelési milveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabél vagy térvényben, illetve
nemzetkozi szerz6désben meghatirozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhatd,

» ha az érintett vitatjia az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a
12
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kezelt személyes adatok pontossdga, helytdllosaga vagy hisnytalansiga kétséget kizarbdan nem
allapithaté meg, a fenndlld kétség tisztazasanak idétartaméra,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére 4116 informéacidk alapjan megalapozotian feltételezhetd, hogy az adatok torlése sériené az
drintett jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapozd jogos érdek fennallisanak idStartaméra,

o ha az adatok tdriésének lenne helye, de az Adatkezeld vagy mas kdzfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabilyban meghatdrozott vizsgélatok vagy eljrdsok — igy killondsen
bilntetdeljaras — sordn az adatok bizonyitékként valé megdrzése szilkséges, ezen vizsgilat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezirsdig,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozo jogszabdlyban foglalt
dokumentacios kdtelezetiség teljesitése céljabol az adatok megérzése sziikséges a jogi eldirdsban
meghatdrozott idGtartamig.

Az adatkezelési korlatozis megsziintetése esetén az Adatkezeld az adatkezelcs korlatozésdnak felolddsardl az
érintettet elézetesen tijékoztatia.

14,5, A torléshez valo jog
A torléshez valé jog érvényesitése érdekében az Adatkezelé haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

e az adatkezelés jogellenes, igy killdndsen, ha az adatkezelés
o atérvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
o célja megsziint vagy az adatok tovibbi kezelése mér nem szilkséges az adatkezelés céljanak
megvalosulasihoz,
o tdrvényben vagy nemzetkozi szerzddésben meghatirozott idStartama eltelt, vagy
o jogalapja megsziint és az adatok kezelésének ninzs masik jogalapja,
e az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjéruldsit visszavomja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirason alapul (kételezd adatkezelés),
az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsdg vagy a birosag elrendelte, vagy
e az adatkezelés korlatozasira meghatdrozott idGtartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizésabol vagy rendelkezese alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasdra vonatkozd kérelmét az
Adatkezeld elutasitja, az érintettet frasban, haladéktalanul tajékoztatja
e azclutasitds tényérél, annak jogi és ténybeli indokairol, valamint
o az érintettet a torvény alapjdn megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének mddjarel, igy
kiilénosen arrdl, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizésabél vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé dltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozé jogat a Hatosdg kozremiikddésével is gyakorolhatja.
A thjékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatdst mellgzheti a 14.1 alpontban meghatérozott esetckben.
Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizdsdbol vagy rendelkezése szerint eljdrd adatfeldolgozd éltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, tdrli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megelézden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz valo jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett
» 2 Hatésig vizsgélatat kezdeményezheti az Adatkeze.6 intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabdl,
ha az Adatkezel§ a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld
kérelmét elutasitja, valamint
o 3 Hatdsag adatvédelmi hatdsdgi eljardsanak lefolytatasit kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabdlyokban meghatirozott

eléirasokat.
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14.7. Abirdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az Adatkezel6, illetve — az adatfeldolgoz6 tevékenységi korébe tartozod adatkezelési miiveletekkel
Osszefiiggésben — az adatfeldolgozo ellen birdsidghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar¢é adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott eléirasok megsériésével kezeli,

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatarozott elbirasoknak
megfelel, az Adatkezel?, illetve az adatfeldolgozé kiteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztisa szerint — a lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes térvényszék elbtt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosadg az drinteft
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, a jogsériés tényét megallapitja és az Adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozot

+ ajogellenes adatkezelési mitvelet megszimtetésére,
e az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitasara, illetve
e az érinteft jogai érvényesiilésének biztositasira pontosan meghatdrozott magatartas tantsitdsara

kotelezi, és sziikség esetén egytttal hatiroz a kdrtérités, sérelemdij iranti igényrol is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatédnak kezeiése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizdrdlag az Adatkezeldre vonatkozd jogi kitelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatélyos jogszabalyi eléirds rendelte el,

s a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitisa kozvetlen lizletszerzés, kbzvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara térténik,

» hatélyos jogszabalyi eléirdsokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Adatkezel® a tiltakozast a kérelem benydjtasatol szamitott legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon
beliill megvizsgilja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezét irasban
tajckoztatjia. Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozdsénak megalapozottsagat megillapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitist is — megsziinteti és az adatokat zérolja, valamint a tiltakozasrol,
tovabbé az annak alapjan tett intézkedésekr6l értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes
adatot korabban tovabbitotta €s akik kételesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett az Adatkezelé meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezel6 a
kivizsgalasra rendelkezésére all6 hatirid6t elmulasztja, az érintett — a dontés kbzlésétdl, illetve a hataridd utolsd
napjatdl szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9, Kartériteés

Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kévetelményeinek
megszegésével okozott kart kiteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozo altal
okozott karért is.

Az Adatkezel6 mentesill a feleldsség al6l, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil es6 elhérithatatlan
ok idézte elb,

A személyes adatokkal dsszefiiggo jogok érvényesitése az érintett halilat kivetben

Az érintett halalat kGvetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapesolatos
jogokat az érintett altal arra gyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyité erejii
maganokiratban foglalt, az Adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tdbb nyilatkozatot
tett, a kés6bbi idGpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja
annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kvetd 6t even
belil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kdzeli hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja.
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Az érintett jogait fentick alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy killdndsen az Adatkezel6vel
szembeni, valamint a Hatésag, illetve birdsag eldtti eljaras — scrén az Info tv, 4ltal az érintett részére megéllapitott
jogok illetik meg és kistelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett halalinak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy birésagi hatérozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kdzeli hozzitartozdi mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Adatkezeld kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgdri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdjat a
személyes adatokkal Gsszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett
kézokiratban vagy teljes bizonyitd erejil magénokiratban foglalt, az Adatkezelénél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsigi intézkedések

Az Adatkezelé az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szintfl biztonsdgat — {gy kiilénésen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével, megsemmisiilésével vagy lkarosodasaval
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazisaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalja 2 munkavégzése sordn A4ltala megismert informacidk
bizalmassaganak megbrzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettséget (3. szami melléklet — Titoktartisi
nyilatkozat minta).

Az Adatkezels a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
foglaikoztatottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikacios eszkdzok rendeltetésszerli hasznélatara, az
informéciobiztonsaggal kapesolatos eldirdsok, szabalyok betertdsra, valamint a biztonsagi események jelentési
Kkitelezettségére vonatkozo feladataik és feleldsségeik megismertetését célzo, tovabba az Altaluk munkakéri
teladataik ellatdsa sordn haszndlandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsdgi kovetelményeirdl 526106
képzésben részesiti.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai -endszerek biztonséga, az adatkezeleshez
hasznalt eszkézdk (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogasulatlan személyek altali hozzférésénck, valamint
az adathordozok jogosulatlan olvasasdnak, mésoldsanak, modositasanak vagy eltavolitdsinak megakadilyozisa
érdekében

s a foglalkoztatottak szamdra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizérolag engedélyhez ktotten biztositja: a jogosultsdgok kiosztasénak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziliala {izemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1év8 informatikai rendszerckhez hozzaférést biztosito
munkaallomasokhoz és kiszolgalskhoz (pl: fajl szerver), illetve adathordozdikhoz kizdrélag a
haszndlatukra feljogositott foglatkoztatottak szamara biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazé papir alapi, manualis kezelésti iratokhoz kizardlag az azok kezelCsére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

s afoglalkoztatottndl, illetve az irattarban 16v8 irat tartalmaba més személy vagy kozfeladatot ellatd szerv
_ az érintett betekintési joginak biztositisan kiviil — Kizarélag tevékenységével dsszefiiggésben és a
feladatelldtashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokdban tekinthet be;

o azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa céljdbol a személyes adatot
tartalmazé adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden foglalkoztatott a ,,Tiszta
asztal, tiszta képerny8”-elv alkalmazasaval kételes gondoskodni:

o az lgyintézés idStartama alatt kizardlag az aktualis ligyhoz szikséges iratok leheinek elél, az
clektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezelé 4ltal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esctében kizarélag az aktualis {igyintézéshez sziikséges alkalmazisok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernydn,

o az ligyintézés, illetve a munkavegzés befsjezését kovetden a foglalkoztatott kételes minden iratot az
eredeti tiroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mir nem szilkséges alkalmazdsokat,
programablakokat bezdrni;

e abban a helyiségben, amelyben a szemelyes adat kezelése torténik, kizardlag a munkavégzés céljabol
jelen 1évé foglalkoztatott, valamint az drintett vagy tirvényes képviselSje, illetve az Erintett altal irasban
felhatalmazott személy tartézkodhat;
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¢ személyes adatot tartalmazo iratot az AdatkezelGtél kivinnmi ~ a munkakdéri feladatellatas altal indokolt
eset kivételével — kizardlag a Vezetd engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasardl és kezelésérdl;

+ mindazon szemeélyes adatot fartalmazé iratot, amelyet a terilletileg illetékes levéltdr (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, érzésre atad a Levéltar részére,
o alevéltari atadas legkordbban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utdn térténhet meg,
s alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kévetben a Levéltar felelds;

¢ az adathordozok és informatikai eszkozok biztonsigardl az Adatkezel fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznilatira jogosultak kizarolag a hozzaférési
engedélyiikben meghatirozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabbi, hogy az adatkezeld rendszerbe a
szemelyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
modositasa vagy toriése, illetve hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés itjan
torténd hasznalata megakadalyozhato legyen

-----

* a hozzaférési jogosultsagokat az Adatkezelénél a Vezetd erre vonatkozd engedélye, illetve utasitasa
alapjan az adott adatkezel6 vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezel6 rendszer vagy
szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be és tartja nyilvén;

* gz informatikai rendszerekhez torténé hozzaférés kizirdlag azonositist és hitelesitést kovetden
engedélyezett;

e a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerelemeken kotelezé a jelszavas védelem bedllitasa és
alkalmazasa;

¢ az Adatkezeld az altala lizemeltetett, a felligyelete, iranyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez tavoli
hozzaférést kizarolag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan keresztiil engedélyez;

¢ az Adatkezeld minden interneteléréssel rendelkezd munkaallornisan és az Adatkezeld Altal munkavégzés
¢éljara biztositott mobil infokommunikaciés eszkdzén viruskerest és virusirtd funkcionalitdssal biré
vedelmi szoftvert miikddtet.

Annak érdekeben, hogy utdlag ellendrizhetd és megailapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhet6 és megallapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés Utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Adatkezeld az dltala tizemeltetett, a feliigyelete, iranyitdsa alatt
lévé informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasit engedélyezi, amely megfeleld
naplézési funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes régziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utélagos
vizsgélatdhoz sziikséges és elégséges informacidkat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa sordn vagy az adathordozé szallitidsa
kozben torténé jogosulatlan megismerésének, masolasanak, médositasdnak vagy tirlésének megakadalyozasa
megvalosithatd legyen

e aszemeélyes adatot tartalmazo papir alapi, illetve elektronikus iratok tovabbitasihoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazo elekfronikus adathordozok szallitisahoz kapcsoldddan kételezden alkalmazando
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozo fizikai védelme, titkosités — részletesen
szabdlyozza, az eldirasok betartasat rendszeresen ellendrzi;

¢ a munkavégzéshez az Adatkezeld altal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozot
tartalmazd mobil eszkdzén a személyes adatok védelmérdl az adott eszkizbn rendelkezésre ailo
biztonsagi megoldisok fiiggvényében azok alkalmazdsaval, fijl- vagy tdroloszintii titkositasukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithatd legyen, illetve mitkdd6képes
legyen, a mitkddése sordn fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tirolt személyes adatokat a rendszer
hibds miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az altala Gzemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa
alatt lév6 informatikai rendszerekben tirolt adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleléségét az Adatkezeld az 5. fejezetben meghatérozott rendszerességgel
feliilvizsgdlja és szlikség esetén javito-, helyesbits intézkedések bevezetésével modositja.
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17. Fizikai védelmi intézkedések

18.

Az Adatkezeld Idilss személyek szdméra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejeben
birki szabadon beléphet. Az Adatkezel§ killsd személyek el elzart, védett teriiletein kizarolag a belépésre
jogosult foglalkoztatottak tartézkodhatnak.
Nyitvatartasi id6n kiviil az Adatkezeld teritletén kills$ személy vagy az Adatkezelé szdmara munkdt végzo,
szerzédott partner kizérdlag a Vezetd erre vonatkozé kiilon irdsos - rendkiviili, indokolt esetben szdébeli —
engedélyével, s az altala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelste mellett tartézkodhat.
A nyitvatartasi idén kiviil torténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a VezetSt minden
esetben el6zetesen tajékoztatni kell.
Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsd szemelyek, illetve munkavégzés céljabdl az Adatkezeldvel
munkavégzésre itanyuld szerzédéses jogviszonyban 4ll6 személyek (pl: iizemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkoddsra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletitkkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével 1éphetnek be, s kizdrolag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.
A kiilsé személyek el6l elzart teriileteken a zarhatd helyiségeket, ha nem tartozkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasit kdvetden minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.
Minden foglalkoztatott kdtelessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhat6é nyildszdrok, riaszto rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabélyoknak megfelelGen hasznalja.
Tilos a védelmi eszkdzok funkcionalitdsdnak megvaltoztatasa, mint péidaul:

e azautomatikusan zarddé nyilaszarok kitdmasztdsa,

o a7z clektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakardsa, pozicidjinak

megvaltoztatasa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontasa,

Minden foglalkoztatott kételes azonnal jelezni felettes vezetSje felé, ha a védelmi rendszerek mitkddésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozdi nyilvdntartas és az elektronikus naplo

Az Adatkezeld a kezelésében 1évd személyes adatokkal kapesolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrél a Szabalyzat 2. szami mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartist vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsétani.

A személyes adatokkal elektronikus fiton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellendrizhet8sége
céljabédl az Adatkezeld az altala hasznalt elektronikus informacids rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

a7 adatkezelési mitvelettel érintett személyes adatok kérének meghatdrozdsat,

az adatkezelési mitvelet céljat és indokat,

az adatkezelési mivelet elvégzésének pontos idépontjat,

a7 adatkezelési mitveletet végrehajtd személy megjelSléset,

a személyes adatok tovabbitésa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Fenticknek megfeleld elektronikus naplékészitési funkcionalitis meglétét az Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo,
4ltala izemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informacios rendszerek esetében kavetelményként elditja,
jogszabaly dltal kijeldlt kozpontositott informatikai szolgaltattol igénybe vett, kézpontilag biztositott
elekironikus informaciés rendszer esetén azt a rendszer kdzponti iizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus napléban rdgzitett adatok kizarolag az adatkezelés j ogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi koveteimények érvényesitése, tovabb4 biintetdeljaras lefolytatdsa célidbdl ismerhetok meg és
hasznalhatok fel. A Hatésag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre irdnyuld kérelmére — az Adatkezeld az elektronikus naplé tartalméhoz hozzaférést
biztosit, illetve abbél résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi &s az adatfeldolgozoi nyilvantartisban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megOrizni.

*» 5 & @
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Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatdsvizsgilat, elézetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezel$ jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése eldtt érdekmérlegelési teszt készitése szitkséges.
Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Adatkezeld az adatvédelmi tisztvisel6t kbteles bevonni.
Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, f6bb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:
az adatkezeléséhez fiizddo jogos érdek meghatirozasa, leirdsa (a jogszabalyi alapok megjeldlésével);
» azadatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges id6tartama), az adatkezelés
sordn alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
» az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezé személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltanak bernutatasa;
o annak vizsgilata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabdl kevésbé
korlatoz6 megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;
e az érinteftek adatkezeléssel Osszefliggd jogainak, védends érdekeinek, valamint az adatkezelés érintettre
gyakorolt hatasainak bemutatasa és vizsgalata;
o az adatkezelés sordn beépitett garancidk bemutatisa, amelyek az érintett jogainak védelmét és az ardnyos
jogkorlatozast szolgaljak;
* annak vizsgalata és bemutatdsa, hogy az Adatkezel6 jogos érdeke fennall, s az adatkezelés kizirdlag
sziikséges és ardnyos mértéki korlatozast valosit meg az érintett jogai vonatkozasaban.
Minden egyéb, az Adatkezeld hataskorében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megelézden felméri, hogy
az adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek kirére, az adatkezelési miiveletek sordn
alkalmazott technologiara tekintettel vérhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvet6 jogok érvényesiilésére.
Ha az elvégzett kock4zatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valosziniisitheten az érintetteket megilletd,
valamely alapvet jog érvényesiilését 1ényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazath adatkezelés),
az Adatkezel6 az adatkezelés megkezdését megeldzben irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés
az érintetteket megilleté alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhatd hatasokat fog gyakorelni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgélat).
Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legaladbb a tervezett adatkezelési miiveletek altalinos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvénvesiilését fenyeget6, az Adatkezel6 altal azonositott kockazatok leirdsat és
jellegdt, az e kockazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz [0z0d8 jog
érvényesiilésének biztositésara irdnyuld, az Adatkezeld dltal alkalmazott intézkedéseket.
Hz az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjin megdllapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezeld &ltal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidnydban — magas kockéazatl lenne vagy a HatOsag altal kizzétett, magas kockazatl adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzden konzultdcidt
kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: eldzetes konzulticid).
Az Adatkezel6 az eldzetes konzultacid kezdeményezésével egyidejiileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatisvizsgalat eredményét, tovibba gondoskodik a Hatosag 4ltal az esetlegesen feltart hidnyossagok
megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedesek vegrehajtasardl.
Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalatot, illetve az eldzetes konzultaciot az adatkezelést
eldird jogszabaly elokészitGje folytatja le,

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezel az 4ltala, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo éltal kezelt
adatokkal osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valo tudomasszerzését kévetben hetvenkét oran beliil kiteles bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

o azadatvédelmi incidens jellegét, beleérive ~ ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetdleges szdmat,
valamint az incidenssel érinteft adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,

o az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatas nyQjtasara kijeldlt mas kapcsolattarté nevét és
elérhetségi adatait,
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e azadatvédelmi incidensbél eredd, valészindisithetd kovetkezményeket, és
e az Adatkezeld iltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett —az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatrayos kovetkezmeények mérséklését célzo és egydb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valoszintsithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kbvetkezményeinek mérlegeléséher az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetSen az érintetteket megilletd valamely alapvet jog érvényesiilesét
lényegesen befolydsolo kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockédzatli adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosdg az adatvédelmi incicenst magas kockézatinak mindsiti, az Adatkezeld
az érintetteket az adatvédelmi incidensr6l haladéktalanul tajékorztatni kdteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatdsat jogszabalyi eldirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el a thjékoztatds késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezeldt a tajékoztatis megtételi kdtelezettsége alol,
A tdjékoztatasnak viligosan és Kizérthetéen kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informéciokat.
Amennyiben az érintettek kdzvetlen tajékoztatdsa csak az Adatkezel$ ardnytalan erSfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezel$ az &rintettek részére az adatvédelmi incidenssel dsszefiiggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki dltal hozzaférheto — médon kbzzétett informacidk utjdn biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak torténd maradéktalan
megfelelése &s az érintettek jogai érvényesiilésének elSsegiicse érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel dsszefiiggd panaszok, bejelentések kivizsgalasata
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel elérhetdségi adatait az Adatkezeld az érintettek szdméra kdzzéteszi.

IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Allaspdlydzatok kezelése

Az Adatkezeld a jelen Szabalyzatban meghatdrozott eldiasok és adatbiztonsdgi intézkedések mellett az
allaspalydzatra jelentkez$ személyes adatai kezelésével kapesolatos jogai biztositasarél elozetes tajékoztatasaval
&s az allaspilyazat benyijtisaval egylitt a 4. szami mellék et szerinti adatkezelési hozzéjéruldsi nyilatkozata
beszerzésével gondoskodik. A hozzajirulds beszerzése a jelentkezés formajatél fiiggetlenil (személyes,
elektronikus) kotelez, arrdl az allaspalyazat lebonyolitisival megbizott foglalkoztatott koteles gondoskodni.

Az allaspalydzat elbirdldsit kévetlen a személyiigyl iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles
gondoskodni a sikertelen palyizati anyagok biztonségos kezelésérsl, illetve megsemmisitésérol, az
allaspalyazatra jelentkezd adatkezelési hozzajarulasdban megadott idGtartam elteltével, illetve azt megeldzOen,

ha korabbi nyilatkozatdt idékdzben visszavonja.
Elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasaval kapcsolatos szabalyok

Az Adatkezeld 5420 Ttrkeve, Ecsegi u. 13. cimén 1év6 telephelyén elektronikus megfigyeldrendszert mitkidtet,
amelynek célja a teriiletére torténd belépések, valamint az azon beliili mozgasok és térténések (események)
utélagos, személy- és vagyonvédelmi céli visszaellenSrizhetSségének biztositisa.

Az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének ) pontjan alapul.

A megfigyelrendszer a hét minden napjan, 24 6rdban iizemel.

A kezelt adatok kére a felvételeken szereplé természetes személyek képmasa, valamint a megfigyelt teriiletre
behajtéd gépjarmivek rendszdma.

A rdgzitett felvételeket 3 map elteltével az Adatkezelé automatikusan térli a megfigyeld rendszerbdl, ezaltal
biztositva az érintett személyes adatai torléséhez, elfeledtetéschez fiiz6do jogait.
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Az adatkezelés részletes jellemzdit az Adatkezeld a jelen Szabalyzat 2. szami mellékletében (A személyes adatok
kezelésével kapcsolatos mnyilvantartasok tartalmi kovetelményei) foglaltaknak megfelelé adatkezel6i
nyilvantartasaban rigziti.

Az érintettek eldzetes tdjékoztatasa érdekében az Adatkezeld teljes korll, vilagos és kbzérthet® tajékoztatast nydjt
a megfigyelt teriletck belépési pontjaindl barmely érintett dltal kémnyen hozziférhetd modon elhelyezett
adatkezelési tajekoztatd formajaban. A tdjckoztatas részletes informacidkat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idStartamardl, az adatok felhasznalasardl, valamint az érintett
adatkezeléssel kapcsolaios jogairdl, azok érvényesitésenek lehetOségerdl és modjardl, a jogorvoslati
lehetdségekrol. Az érintett barmikor kérhet tovabbi t4j¢koztatast is adatai kezelésével kapcsolatban az Adatkezeld
nyilvanosan kozzétett elérhetdségein.

Az Adatkezelé minden egyes kamera esetében a kamera latoterébdl jol lathaté helyen figyelmeztetd jelzést is
kihelyez, amely egyértelmiien jelzi az adott teriiletre belépdk, illetve ott tartdzkodok szamdara, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelés folyik.

A megfigyelérendszerbe bevont képfelvevd berendezésck (kamerdk) elhelyezkedését és az egyes kamerak altal
megfigyelt terillet leirdsat az Adatkezeld a jelen Szabalyzat 5. sz. mellékletének (Elektronikus
megfigyeldrendszer képfelvevd berendezéseinek nyilvantartasa) megfeleld tartalommal tartja nyilvan.

Az elektronikus megfigyeldrendszer kialakitdsa és mitkdtetése soran az Adatkezel a rendszerben kezelt adatok
védelmének biztositdsa érdekében a jelen pontban meghatirozott megelézé védelmi, illetve adatbiztonsagi
intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztdsa, engedélyezése a szitkséges minimum elvének megfelelden torténik, azaz kizardlag
azon foglalkoztatottak, tovabba a rendszer karbantartisaval megbizott szerzfdéses partner munkavallaléi
szamara, s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaloi jogosultsagot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerli mitk&dtetésének biztositasahoz, lizemeltetéséhez, illetve a karbantartisi feladatok megfelel
ellatasahoz feltétieniil sziikseges.

Biztonségi esemény (pl.: szabélyseértés vagy biincselekmény elkdvetésének gyanija, munkahelyi baleset, stb.)
bekdvetkezése esetén a Vezet6 jogosult elrendelni a régzitett felvételek megdrzési iddn beliil torténd atvizsgalasat,
indokolt esetben (pl.: hatosagi eljards kezdeményezése) az eljard hatdsag szamdra tHrténd ataddsat.

Ardgzitett felvételek visszajatszisara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportilasdra (rendszerbdl
torténé mentésére), méasolat készitésére, illetve tovabbitisara a Vezetd, illetve az dltala erre felhatalmazott
foglalkkoztatott jogosult.

A régzitett felveteleket az Adatkezel$ harmadik fél részére kizardlag tdrvényben meghatarozott esetben (pl.:
rendorség, munkavédelmi hatdsdg vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel ataddsarol
fiiggetleniil attol, hogy természetes vagy jogi személy szamdra tOrténik — minden esetben atadas-atvételi
jegyzOkonyvet kell késziteni.

A rdgzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyeldrendszerbdl térténd
kimentését (exportdlas), valamint harmadik fél szamdra torténd tovabbitdsat minden esetben dokumentélni kell.
A nyilvantartads vezetése a Vezetd altal e feladattal megbizott foglalkoztatott feladata és feleléssége. A
nyilvantartis tartalmi kdvetelményei jelen Szabélyzat 6. szimi mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési
napléjanalk tartalmi elemei) talalhatok.

A rigzitett felvételeket is tarolo képfelvevé berendezés meghibasodasa esetén, amennyiben az adott eszkdz az
Adatkezeld telephelyén beliil nem javithatd, gy csak a felvételeket tartalimazo adathordozd kivételét vagy —
amennyiben tartalmard] eldzetesen biztonsigi masolat késziilt és rendelkezésre all — annak ellendrzitt torlését
kévetden szallithatd el a karbantartés, javitds elvégzése céljabol.

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tajékoztatast kérhet a szemelyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre az Adatkezel a lehetd legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon bekiil valaszt ad.
Amennyiben az érintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, gy a megdrzesi idon belill a
jogos érdekének igazoldsa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezeld ne térdlje.

Munkavégzéshez biztositott eszkdzik ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikacids vagy elektronikus
eszkdzok haszndlatat és adattartalmat az Adatkezel$, mint munkaltatd jogosult ellenérizni. Az Adatkezeld
elézetesen tdjékoztatni kételes a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkézbknek az alkalmazasarol, amelyek
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az ellendrzésére szolgdlnak. Az ellendrzés és az annak sordn alkalmazott eszkdzok, modszerek nem jarhatnak az
emberi méltésdg megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést a foglalkoztatott felettes vezetSje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megeldzien az eszkdz haszndlatara jogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tényér8l, céljardl és idGpontjarsl
clézetesen tdjékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmival az eszkdzén térolt adatokba
térténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbol akadalyozott ¢és hozzajérulisa elOzetesen beszerezhets, abban az esetben erre vonatkozd irdsos
hozzajarulasat az ellenérzést elrendeld vezetd kdteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleldssége és feladata, hogy a szhmara hasznilatra Atadott eszkdzén, amennyiben annak
magancéli hasznélata is engedélyezett, a magancelu, illetve személyes adatait az adott eszkdz tipusanak, illetve
technolégiai lehetdségeinek megfeleléen szeparalt médon, az eszkéz elkiildnitett tarteriiletén (pl.: kiildn
kényvtarban vagy adathordozén) tarolja, s errdl az ellendrzés elbtt az ellendrzést végz6t tijékoztassa, valamint
az eszkdz visszaadasa elStt magancély, illetve személyes adatait az eszkdzrél eltavolitsa.

Az Adatkezel$ az dltala a munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikdcids vagy elektronikus
eszkdzok visszavétele, karbantartisa, illetve leselejtezése alkalmdval az eszkdzdn tarolt adatok tartalmdt nem
kételes vizsgilni vagy azokré! biztonsdgi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléseért
feleldsséget nem vallal, Az eszkdz ijrahasznositasat, illetve selejtezését megeldzden az adathordozé tartalmat az
Adatkezeld az adatok visszaallithatatlansagét garantéld torlési eljaras (pl.: tobbszords feliiliras), illetve egyéb e
célra alkalmas technol6gia alkalmazaséval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezeld feladatelltisa sordn személyes és egészségiigyl adatokat egyardnt kezel. Az egészségligyi adatok
kitlénleges adatoknak min8siilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kételes az adatok bizalmassédgdnak meg0rzését az
adatkezelési folyamat teljes iddtartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében ldildndsen:

e az adatok kezelésére, taroldsara haszndlt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezdrasa) gondoskodni;

o Liillsé személyek altal hozzdférhet8, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaallomast, szamitégépet ideiglenes, révid id6tartamra torténd feliigyelet nélkiil hagyésa esetén is
kételezben zarolni;

e 2 hasznalaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzarni
— amennyiben helyben nem biztosithaté elzérasuk, akkor zarhat helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat kiadisa napjan lép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

A Szabdlyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatilya ald tartozd foglalkoztatott koteles betartani. A
Szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Adatkezeld jogosult hétrdnyos jogkdovetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezeld személyi llomédnyéba tartozé személy sérti meg, akkor az
Adatkezel§ jogi képviseldjének bevondsdval megvizs gélja a jogi 1épések megtételének indokoltsdgat cs megteszi
a sziikséges intézkedéseket.

Jelen Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 2019. januar 01-jén hatdlyba 1épett Adatkezelési Szabalyzat
hatalyat veszti.
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VI.MELLEKLETEK

26. 1. szami melléklet — Megismereési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatban foglalt el6irasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul veszem,

hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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