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Berettyo- Koros Tobbcéli Tarsulas Idosek Otthona Kozzétételi
szabalyzata

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lo 2011, évi CXII.
torveny (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhaztartisrdl szolé torvény
vegrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja tovabb4a
a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegraciora vonatkozd részlétes
szabalyokrol sz6lo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan a Berettyd- Koros
Tobbeélu Tarsulas Idések Otthona  (a tovabbiakban: Intézmény) kozérdekii adatok
elektronikus Uton torténd kozzétételének, és a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kerelmek intézésének rendjét az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

1. A Kozzétételi szabalyzat célja

1. §

A Kozzeteteli szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja

a) akozv€lemény pontos €s gyors tdjékoztatasa érdekében a kdzérdekii adatok Infotv-ben
meghatarozott korének elektronikus uton barki szdméara személyazonositis és
adatigénylési eljards nélkiil, folyamatos és dijmentes kozzététele szabalyainak,
feleldsségi rendjének meghatarozasa,

b) a kozérdekli adatok, tovabba a kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerése iranti
igények szabalyozasa.

2. A szabalyzat hatalya
2.8

A szabalyzat rendelkezéseit az Intézmény kezelésében 1évd kézérdeki adatok, kozérdekbol
nyilvanos adatok kdzzététele és igénylése soran kell alkalmazni.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.8
A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) adatigényl6: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekt vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi
szolgaltatasara iranyuld kérelmet nyudjt be, fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat, vagy mds személy, illetve szervezet 4ltali felhasznalds céljabol igényli.

b) adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kotelezben
kozzéteendd kozérdekli adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat
keletkezett, jelen szabalyzat alkalmazasaban:
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c) adatk6z18: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s dltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; jelen szabélyzat
alkalmazasaban: Beretty6-Kéros Tobbeéhi Tarsulds Tarsulasi Iroda

d) intézményi adatk6zld: az adatfelelds szervezeti egys€gében a kozzétételi feladatok
ellatasaért felelos személy.

¢) elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kézérdekii adatok
internetes  honlapon, digitalis formaban, barki szamara, szemelyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil
kimasolhaté médon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatas, a kimasolas és a hal6zati adatatvitel
szempontjabol 1s dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele. Jelen szabalyzat alkalmazasiban
az elektronikus kozzététel a http://bktt.hu/wp/turkeve/ honlapon torténik.

f) kozérdekl adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [évo és
tevekenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszetiiggésben keletkezett, a
szemelyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, onalld vagy gylujteményes jellegétsl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességere is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikédést szabalyoz6
Jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozé adat.

g) kozérdekbol nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdséget vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kdzérdekbdl elrendels.

h) személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio.
4. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének modja

4.3

(1) Az adatfelel6s az Infotv. szerinti kdzzétételi kotelezettségét a http://bktt.hu/wp/turkeve/
honlapon teljesiti.

(2) Az adatkoz16 az adatok elektronikus kozzététele céljabdl elektronikus forméaban trlapokat
készit e szabalyzat 1. melléklete szerinti 4ltalanos kozzétételi lista szerint, amelyek
felhasznalasaval az adatfelelds a kozzétételre szant adatokat tovabbitja az adatk6zl6hoz.

5.8

(I) Az intézményi adatkozld az adatot a kozzététel céljabdl torténd tovabbitast megelézden
megvizsgalja, nem sérti-e az adatkdzlés a személyes, 1lletéleg a mindsitett adatok védelmérdl
sz010 torvények rendelkezéseit.

(2) Amennyiben az adat kozzététele nem sérti a szemeélyes, illetéleg a mindsitett adatok
védelmérdl szolo torvények rendelkezéseit az intézményi adatkszlo a kézzétenni kivant adatot

annak keletkezésctdl szamitott hdarom munkanapon beliil, illetve a kozzétételi kotelezettséget
megeldzden tovabbitja az adatkozlé részére.

6. §

Ha a kozzétett kozérdekli adat pontossdgaval, helytallosagaval, 1d0szerliségével vagy
tartalmaval kapcsolatban harmadik személy kifogast emel, az intézményi adatk6zlé a
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kifogasolt adatot megvizsgalja, és sziikség esetén intézkedik az adat modositasarol vagy
helyesbitésérdl. Az ilyen esetben alkalmazando eljards azonos az eredeti kozzététell egység
tovabbitasi rendjével.

7.8

Az intézmény igazgatoja

a) kiadja és sziikség szerint feliillvizsgalja a szabalyzatot;

b) megallapitja és modositja az Intézmény egyedi kozzététel listajat;

c) meghatarozza a szabalyzat végrehajtdsaval kapcsolatos egyes munkakori teladatokat;

d) megbizza az adatkozlot, kijeloli az intézményi adatkézl0t €s meghatarozza a
feladataikat, felel6sségi koriiket:;

e) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, megteszi a sziikséges intézkedéseket;

f) biztositja, hogy e szabalyzat hatalya ala tartozd személyek betartsak az Infotv. és a
kozzététellel kapcsolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabdlyzat
rendelkezéseit;

o) folyamatba épitett ellendrzéssel vizsgalja az Infotv. végrehajtdsaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitését;

h) felel a kozzétett kozérdekli adatok hitelességéért.

8. §
Az adatk6zIlo

a) gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérdl, sziikség szerinti
atalakitasarol;

b) ellatja a kozzétételi honlap tlizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetéve teszi a
szamara atadott adatokat, feltolti a metaadatokat a kozadatkeresd altal lekérdezett
adatbazisba;

¢) naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltdvolitdsaval kapcsolatos
esemeényeket;

d) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérol, a sériilt adatok helyreallitasarol;

e) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrdl biztonsagi masolatot készit;

f) a kozzétételi listaknak megfeleléen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv

allomany elérhetdségét.

9. §

Az Intézmény munkatarsa a kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatban

a)

b)

c)

d)

munkakori lefrasaban foglaltak alapjan 6sszegy(ijti és az intézményi adatk6z10 részeére
atadja a kozzétételi egységekbe tartoz6 adatokat;

felelos azért, hogy a munkakori leirdsara tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre kertiljenek;

a munkakori leirdsara tekintettel kozzétételi egységek korében minden honap J.
napjaig ellendrzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleloségét, és elvégzi
aktualizalasukat;

koteles tajékoztatni az igazgatot, ha feladatkorében a kozzétételi kotelezettseg
teljesitésével kapcsolatos akadalyt észlel.
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10. §

Az adatszolgaltatasok €s adatk6zlések soran tgy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzé, azokat ne valtoztathassa meg.

S. A kozerdekii és kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
kerelmek teljesitésének rendje

11. §

(1) Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgéltatds kérelemre torténik. A kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelem széban, irasban vagy postai
uton terjeszthetd eld az intézményi adatk6z16hoz.

(2) A kérelem

a) szoban az Intézmény Ugvviteli Irodajaban, ligyviteli munkatarsndl terjeszthet6 eld.
b) postai uton: a 5420 Turkeve, Ecsegi utca 13. cimen
¢) elektronikus tton: bktt.idosekotthona@gmail.com e-mail cimen

terjeszthet6 elo.

(3) Az irasbeli kérelem elbterjesztésére szolgald formanyomtatvanyt a szabalyzat 2.
melléklete tartalmazza, de nem utasithat el a kérelem arra hivatkozassal, hogy az nem a
formanyomtatvanyon kertilt eléterjesztésre.

(4) Az adatigényl6 a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerese iranti kérelmet
az eljaras soran visszavonhatja, kételes azonban megtcriten1 a Intézmény részére az
adatigényléssel kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeket.

12.§

Az mt¢zményi adatkozl6 a kérelem formai megvizsealasa utan az Infotv. alapjan egyébként
kozzétett adatokra irdnyuld kérelem esetében tajekoztatja az adatigényl6ét a kozzétett adat
pontos fellelhet6ségérol. Ha az adatigénylé kérelmét a tajékoztatds utan is fenntartja, az
intezmenyi adatkozlo a kérelmet elutasitja.

13.§

(1) Ha az adatigénylé a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkezd szervezeti egysegnel
szoban (személyesen vagy telefonon) terjeszti eld, a megkeresett megbizott az adatokat
szoban is kozolheti, ha a kérelem megfelel a jogszabalyban el6irtaknak. A széban
eloterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

a) azigenylo szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

b) az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik.

¢) az 1gény az Intézményeljarasira, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz¢ altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szoban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az 1génylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylét tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertl sor.
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(3) A telefonon érkezo, a kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulo
1gényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egységhez kell
kapcsolni.

14. §

(1) Az intézményi adatkozlé a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbol a szempontbol,
hogy

a) aztartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
b) amegismerni kivant adatok kdre meghatarozhaté-e;
¢) akért adatok az adatfelelds kezelésében vannak-e.

(2) Ha az eloterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat. vagy az
adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az intézményi
adatkozl6 felveszi a kapcsolatot az adatigénylével, és segitséget nyujt a formai szempontb6l
megfeleld kérelem benytjtasahoz, vagy a megismerni kivant adatok korének pontositasaban.

(3) Ha az intézményi adatk6zI6 kdzremiikodése eredményesnek bizonyult:

a) a személyesen megjelent iigyfelet felkéri a kordbban benyujtott kérelme
kiegészitésére;

b) mas modon (telefonon, e-mailben stb.) tortént egyeztetés esetében kéri az adatigénylét,
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.

(4) Ha a kérelem benytjtasakor, az intézményi adatk6z16 és az adatigénylé kozotti egyeztetés
soran, vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszaban az 4llapithaté meg, hogy a kérelemben
szereplO adatok, vagy azok egy része nem az adatfelel6sok kezelésében van, a kérelmet, vagy
annak egy részét az intézményi adatkdzlé haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az
adatigényld egyidejii értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem
allapithaté meg, az adatigényl6t errél a koriilményrdl értesiteni kell.

15. §

(1) Az intézményi adatk6zl6 megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése az Intézmény
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  sziikséges munkaeréforrds  aranytalan  mértéki
1igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii-e.

(2) Ha az intézményi adatkozlé azt 4llapitja meg, hogy az adatigénylés teljesitése az
Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékii
1igénybevételével jar, vagy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentOs terjedelmii, megkeresi a Pénziigyi, gazdasagi koordinitort az adatigénylés
koltségtéritése 6sszegének megallapitasa céljabol.

(3) Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. §-dban
meghatarozott Osszeget, azaz az 5 000 forintot, az adatigénylés csak abban az esetben
teljesithetd, ha az adatigényl6 a koltségtérités Osszegét a Korm. rendelet valamint az Infotv.
29. §-aban foglalt szabalyok szerint megfizette.

16. §
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(1) A formai ¢s tartalmi szempontbdl megfelelé kérelem benyujtisa esetén az intézmeényi

adatkézl6 haladéktalanul megallapitja, hogy a kérelemben foglalt adatok az Intézmény mely
osztalyanal lelhetok fel, tovabba intézkedik ezek beszerzésérdl.

(2) Az érintett osztaly az igényelt adatokat a megkeresésben megjelslt 1dépontig, legkésébb
azonban a megkeresés napjatol szamitott 3 munkanapon beliil megkildik az intézményi
adatkozlonek.

(3) A kért kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatok ataddsa az érintett osztaly feleldssége;
a megteleld teljesitést az intézményi adatkozlé tartalmi szempontbdl nem vizsgalja, de
ellenérzi, hogy a szolgaltatott adatok dsszhangban vannak a személyes €s a mindsitett adatok
védelmére vonatkozé térvényi elbirasokkal.

(4) Ha az intézményi adatk$zlé megallapitja, hogy az adatigényld altal igényelt adatok
adatvédelmi okok miatt nem hozhatdk nyilvanossdgra, annak tenyerol, okairol, tovabba a
jogorvoslati lehet6ségrdl az tigyfelet irasban értesiti.

(5) Ha az adatigénylé kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a (4) bekezdésben
irtakon kiviil az intézményi adatkzI6 feltiinteti a nyilvanossdera nem hozhaté adatok pontos
megnevezeset €s a megtagadas indokait.

(06) Ha az adatigényl6 altal igényelt adat, vagy annak egy reésze azért nem hozhato
nyilvanossagra, mert nem minésiil nyilvanos adatnak, az intézményi adatkozl6 tdjékoztatja az
adatigényl6t a nem nyilvanos adatra vonatkozd megismerési  kérelem benyujtadsanak
feltételeirdl és modjardl.

17. §

(1) Ha a kérelem teljesithet6, és az adatigénylé az adatszolgaltatdssal kapcsolatban felmeriilt
koltségek megfizetését igazolta, az intézményi adatkozld a nyilvanossagra hozhaté adatokat,
az azokrol készitett masolatokat az adatigénylé frasos kérelmében megjeldlt adathordozon
bemutatasra vagy megkiildésre elé6késziti.

(2) Ha a dokumentum térvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz,
azokat az intézményi adatkdzld anonimizalassal, takarassal, vagy mas modon

felismerhetetlenné teszi.

(3) Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a szemeélyesen, az
adatok kozvetlen megismerése céljabél megjelend adatigénylének az intézmeényi adatkozld
csak az ilyenné tett dokumentumot mutatja be.

(4) Az mtézményi adatkozld a kért adatokat tartalmazd dokumentum bemutatisardl és az

esetleg felmeriilt koltségekrdl irasbeli dontést hoz, amely tartalmazza a jogorvoslati
lehetdségrol szo16 tajékoztatast is.

18. §

(1) Ha az adatigényl0 az adatokat személyesen, kozvetleniil kivdnja megismerni, az
intézményl adatk6zl6 a 17. § (4) bekezdése szerinti dontés meghozatalat kovetden
haladéktalanul kapcsolatba 1ép az adatigényl6vel megfeleld idépont e gyeztetése végett.

(2) Az egyeztetés nyoman személyesen megjelend adatigénylének az intézményi adatkozlé
képviselfje atadja a kozérdekl vagy kozérdekbsl nyilvanos adat rendelkezésre bocsatasardl
hozott dontést, és felkéri, hogy az ligyirat el6adoi ivén aldirdsdval 1gazolja a kért adatok
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atadasat. Az elismerés elmaraddsa esetén az adatigényls az adatok tanulmanyozasit nem
kezdheti meg.,

(3) Az adatok tanulméanyozisira — az erre a célra kijeldlt helyiségben — az adatigényld
szamara megfeleld 1d6ét kell biztositani. A bemutatott adatok tanulmanyozasa soran az
intézmeényi adatk6z16 képviseldje végig jelen van, és az adatok biztonsagara felligyel.

(4) Az adatigénylé jogosult a bemutatott iratokbdl jegyzeteket késziteni, tovabba masolatok
késziteésére irdnyuld igényét, vagy a masolatok atvételének valasztott modjat (személyesen,
postal Uton) az intézményi adatkszl6 jelenlévé képviseldiének jelezheti. Ebben az esetben az
intézményi adatkozld képviseldje az eredetileg benyujtott kérelem megfelel6 modositasarol,
az adatigényl¢6 altali alairasardl gondoskodik, és kozli az esetleges koltségtérités 6sszegét.

(5) Minden més esetben az intézményi adatkozld a kért adatokat konyvelt kiildeményként
postai uton kiildi meg.

19.§

(1) Az intézményi adatkozlé az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl
nylilvantartast vezet.

(2) Az intézményi adatkozld az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan teljesiti a
kozérdektli és kozérdekbél nyilvanos adatok kezelésével kapesolatos statisztikai, tovabba az
Infotv. 30. §-dnak (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatast.

6. Zaro rendelkezések

20. §

A szabalyzat 2019.01.01.-én Iép hatalyba.

Lol4 9401
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Altaldnos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléeklet

Adat Frissités MegOrzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, o
, . , , A véaltozasokat o
sz€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,| , Az elozo
. L . | kovetden .. . }
elektronikus levélcime, honlapja, allapot térlendd
azonnal

tgytélszolgalatanak elérhetéségei

A kozteladatot ellatdo szerv szervezeti felépitése

A valtozasokat

. , o o Az elozb
szervezett  egységek megjelolésével, az egyes| kovetden , . )
. , . allapot torlendd
szervezetl egységek feladatai azonnal
A kozteladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes o,
. , : A valtozasokat .o
szervezell egysegek vezetOinek neve, beosztdsa| . . Az eloz6
o , , . kovetden , . .
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikusg| allapot torlendd
o azonnal
levélcime)
A szervezeten belil illetékes tieyfélkapcsolati , ,
. ) o 5 b | A valtozasokat Lo
vezeto  neve,  elé€rhetésége  (telefon-  és . Az el6z0
, . o , kbévetden , . ,
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az allapot torlendd
o . azonnal
tigytélfogadasi rend
L , , A valtozasokat e
Testiileti  szerv esetén a testiilet létszama,| . Az el6z0
. , . , , . kovetoen ,. . .
Osszetetele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége allapot torlendd
| azonnal
A kozteladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete , , Az el6z6
L . i > A valtozasokat| , .
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében| .. allapot 1 évig
e 1 , ) . kovetden :
mukodé  mas  kozfeladatot  ellatd  szervek wronnal archivumban
megnevezese, €s 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikods gazdalkodd .
: ca b . e Az el6z6
szervezet neve, szekhelye, elérhet6sége (postail A  valtozasokat * .
, , , . . allapot 1 évig
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus] k&vetden , |
o ) . . A archivumban
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének| azonnal .,
" o , A tartasaval
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
meértéke
A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal  alapitott L Az eldz6
. o, f . .. . | A valtozasokat] ..
kozalapitvanyok neve, székhelye. elérhetoségel . . allapot 1 évig
o , ,. . kovetoen ,
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus ronnal archivumban
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjal tartasaval
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A kozteladatot ellatdé szerv 4altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési L, Az el0z0|
L ; A . A wvaltozasokat! .
5 szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az Lévetden allapot 1 évig
| azt alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd archivumban
' £y = r r rr r aZGMﬂl r r
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval
mukodési engedélye
y o : : e Az el6z0
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok| A  valtozasokat| | .
e o, . o allapot 1 évig
10.| neve, a szerkesztoség és kiadd neve és cime)| kovetden ,
- rr Ir arChlvumban
valamint a f6szerkesztd neve azonnal .
tartasaval
A  kozfeladatot ellat6 szerv felettes, illetve
feltigyeleti szerveének, hatdsagi dontései , , Az eldzo
*g}f , , , g . A valtozasokat| o
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosultl | . . allapot 1 évig
11. o, . . .| kOvetOen ,
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellat archivumban
. , . (1 azonnal ,,
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorld tartasaval
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
[I. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
] Adat | Frissités MegoOrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz¢ alapvetd jogszabalyok, kozjogi

szervezetszabalyozo eszk6zdk, valamint a
szervezetl €s mitkddési szabalyzat vagy tigyrend, |
az adatveédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos €s teljes szovege

A valtozasokat
kovetoen azonnal

Az el6z06 allapot
] évig
archivumban
tartasaval

2.

| tevekenységérdl szol6 tajékoztato magyar és angol

Az orszagos 1lletékességll szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatéd szerv feladatarol, |

nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot]
torlendd

| tigyekben ugyfajtanként és eljarastipusonként a

| Intézését segitd utmutatok, az ligymenetre |

| 1génybe vehetd elektronikus programok elérése,

Allamigazgatési, onkormdanyzati, ¢s egyéb hatosagi

hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, |
hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi
tertilete, az tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
(1gazgatasi szolgdltatasi dijak) meghatarozasa, |
alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezeési hatarids), az tigyek

vonatkozo tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6ltheté formanyomtatvanyok, az

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd
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1dopontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatis az iigyfelet
megillet6 jogokrol €s az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv édltal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kzszolgaltatasok

Az eloz6 allapot

5 megnevezese, tartalma, a kozszolgaltatasok A valtozisokat 1 évig
- | 1génybevételének rendje, a kozszolgaltatasért kovetden azonnal| archivumban
fizetendo dij mértéke, az abbdl adott tartasaval
kedvezmények
A kozteladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(nev, tormatum, az adatkezelés célja, jogalapija,
1dotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, Az eléz6 allanot
kérddives adatfelvétel esetén a kitsltendd kérddiv), e (- P
: o , . ., A valtozasokat | 1 évig

6. | az adatvédelmi nyilvantartidsba bejelentendd . :

. , . R ... | kovetden azonnal| archivumban
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité tartasaval
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités koltségei
A kozteladatot ellatoé szerv nyilvanos Az elbzd allapot
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maddja, a , 1 évig

7 c Te ot st Negyedévente ,
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban
merteke tartasaval
A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
azfal.lamp_arlgfap kozteml_;[kodes .(_vel.emeny?z?s)_ Az eléz5 dllapot
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv tiléseinek e .
e R : N A valtozasokat | 1 évig
8. | helye, ideje, tovabba nyilvanossdga, déntései, . s ,
I 1o . . .. kdvetden azonnal| archivumban
iilésének jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaldi; a ,
ol .y . tartasaval
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
(s : ol o Legalabb 1 évi
A kozteladatot ellatd szerv altal kozzétett 5¢ -
10. | ;. , ) , Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kézlemények .
Y tartasaval
Az el6zo allapot
A kozteladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok 1 évig
11. s e , Folyamatosan :
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban
tartasaval
A vizsgalatrol
. s o 57016 Az el6zo allapot
A kozteladatot ellatd szervnél végzett . : -
, : . jelentés 1 evig
12.| alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, . . ,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai meglsmereset archivumban
kovetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekll adatok megismerésére iranyuld
, | 1gények intézésének rendje, az illetékes szervezeti : Az el0z0 allapot
13. : 1 n : o, Negyedévente . .
egyseg neve, elérhetdsége, az informacids jogokkal torlend6
foglalkoz6 személy neve
) 1t ' Qe : Az elozo allapot
14 A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente p

vonatkozo, jogszabalyon alapul¢ statisztikai

1 €vig
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adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk archivumban
) tartasaval
.y . ) ; z el6z06 allapot
A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kételez6 1 évi 0 aHapo
15. | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre | Negyedévente VS
, : archivumban
vonatkoz6 adatai .
B tartasaval
.y . Y : Az el6z6 allapot
Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyul6 1 évi
16. | szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot Negyedévente 5
ellatd szerv az egyik szerz6do fél archivumban
| tartasaval
A kozteladatot ellaté szerv kezelésében 1évd , ,. Az}: 6.1020 allapot
.y . 1s . A valtozasokat | 1 évig
17. | kozérdekt adatok felhasznalasara, hasznositasara . ,
112 v 1o , kovetden azonnal| archivumban
vonatkoz6 altaldnos szerzddési feltételek . .
tartdsaval
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos és| A valtozasokat | Az eldzd allapot
| egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal| torlendod
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kézadatok Ujrahasznositasardl szol6 torvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre 4116 formatumok : . Az el0z6 allapot
et : ) . . A valtozasokat ..
megjelolésevel, valamint a kozfeladatot ellatd . s 1 evig
19. . ) kdvetd 15 napon ,
szerv kezelésében levd, beliil archivumban
a kbzadatok Ujrahasznositasarol sz6l6 torvény tartasaval
szerint Ujrahasznosithatd kézadat tipusokrél valo
tajékoztatds, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével _ |
A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis e
. .. s . 11 A valtozasokat y n
kdzadatok ujrahasznositdsara vonatkozd altalanos . Az el6z0 allapot
20. 1. - , : . | kovetd 15 napon | .. 3
szerzOdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd beliil torlendo
valtozata
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok wjrahasznositas céljabdl trténd A valtozasokat .
: s s . 1 . n Az el6z0 allapot
21. | rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak kovetd 15 napon

altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat képezo
tényezOkkel egyiittesen

beliil

torlendo

A kozadatok ujrahasznositasardl sz616 torvény

A valtozasokat H

Az el6z06 allapot

22 szerintl jogorvoslati tajékoztatds l;gﬁ;to 1> napon torlendd

A kozteladatot ellato szerv altal megkotétt, a

kozadatok wyrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint , :

kotott kizﬁré}lagc}s jogot biztosité megallapodasok A vltozasokat Az el6z6 allapot
23. kovetd 15 napon

szerz0do feleinek megjeldlése, a kizardlagossag |
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyeb Iényeges elemeinek megjelolése

beliil

torlendo

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
wrahasznositasardl sz6lo térvény szerint

A valtozasokat

Az eldz06 allapot

24| & kulturdlis kozadatok digitalizalasra kizarélagos ]gzl‘]f;t“ 15 napon | s ends
| jogot biztosité megallapodasok szdvege |
A kozadatok ujrahasznositasardl szolo térvény A valtozasokat . n
e ) , . N Az el6z0 allapot
25.| szerinti azon jogszabaly, k6zjogi kévetd 15 napon

szervezetszabalyozo eszko6z, kdzszolgaltatasi

beliil

torlendo
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szerzOodes vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd
| hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabél
rendelkezésre bocsathatd kdzadat gytijtésével,
eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszetliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja eld a kdzfeladatot
ellatd szerv részére

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités MegOrzeés

A kozteladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
L. [ szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldija

A valtozasokat | A kozzétételt
kdvetden azonnal| kivetd 10 évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak A kiilon
[étszamara és személyi juttatisaira vonatkozd jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és meghatarozott

2. | vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és Negyedévente idelg, de
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az legalabb 1 évig
egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja archivumban
€s mértéke Gsszesitve tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz616 térvény szerinti
koltségvetési tAmogatasok kedvezményezettieinek | A dontés
nevere, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabb4 a meghozatalat A koOzzétételt
tamogatasi program megvaldsitasi helyére kovetod kovetd 5 évig
vonatkoz¢ adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a | hatvanadik napig
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartdshoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkoddssal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalad¢ értékii drubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonertekesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerzédések
megnevezese (tipusa), targya, a szerzodést kotod

s , . A dontés
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére , o
v 1 f C meghozatalat A kozzétételt
4. | kotott szerz6dés esetében annak idétartama, . e w oo -
. , : . , . . | kbvetd koveto 5 évig
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és . .
hatvanadik napig

biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kézbeszerzésekrol szold 2015.
evi CXLIIL toérvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések €s az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével

A szerz0dés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -

ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
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koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az 1d0szakonként visszatéry - egy évnél hosszabb
| idétartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy

koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell

| szamitani
A kiilon
o r r F e r r - ) b
| A koncessziordl szolo torvényben meghatarozott . ogszab?ly 4n
meghatarozott

nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok

adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetok, | Negyedévente ideig, de

oy : legalabb 1 évig
| palyazat eredménye) arehivamban
| tartasaval
A kozteladatot ellat6 szerv dltal nem alapfeladatai
cllatasara (igy kiilondsen egyesiilet tAamogatasara, | A kiilon
| foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és Negyedévente ideig, de
sporttevékenységet segitd szervezet timogatisara, | legalabb 1 évig
alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd archivumban
| kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé tartasaval
kifizetések
Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosuld Legalabb 1 évig
| tejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo | Negyedévente archivumban
szerz6dések tartasaval
| Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkststt Negyedévente archivumbantart

szerzOdeésekrol) | asaval
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2. melléklet

Kozérdekii adat megismerése iranti kérelem

Az adatigényl6 neve: ...

Az adatigényld levelezési cime: ...

Az 1génvelt kozérdekii. vagy kézérdekbdl nvilvanos adat pontos meghatarozasa: ...

Az adatokrol masolat készitését 0 kérem
0 nem kérem.
Csak masolat igénylése esetén kell kitélteni
Az elkészitett masolatokat: 0 személyesen kivanom atvenni
0 postai Uton kérem megkiildeni
Az adathordozd fajtaja: O papir
0 elektronikus adathordozé (pendrive, CD, DVD lemez)

Vallalom, hogy az 0j adatok eléallitasaval és a masolatok készitésével Osszefliggésben
felmertilt koltségeket legkésdbb a masolatok atvételéig befizetem.

ludomasul  veszem, hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok eloallitasaval
Osszefiiggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: ..., ...

Alairas



